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Nocera Superiore,

All’attenzione dei coordinatori
e pc a tutti i docenti

Al personale di Segreteria

Al DSGA

Sul sito web

Atti

Oggetto: VERIFICA documentazione all’interno dei registri /verbali del
Consiglio di classe e chiarimenti utilizzo registro del docente

Si ricorda. ai fine del rispetto procedurale che. all’interno del registro .
vanno inseriti e incollate (pagina per pagina) le pagine di ciascun verbale

controfirmato da tutti i docenti presenti alla seduta. Inoltre vanno allegati gli atti
a corredo rosrammazioni. pdp. autorizzazioni. pei, relazioni in ingresso

programmazioni coordinate.....).
Si ricorda come gli atti formali. la cura dei procedimenti investe e inerisce la

professionalita docente. Ne deriva che anche gli aspetti determinanti della vita
della classe (valutazione, criticita didattiche e altre problematiche rilevanti vanno
ufficializzate con atto formale.

Si ribadisce altresi che

Dopo P’incontro con i genitori cui ¢ seguita la consegna delle password, dopo un periodo
preliminare di osservazione e di verifiche in ingresso degli alunni, ¢ arrivato il momento di un
utilizzo sistematico, generale, unitario e complessivo del registro docenti su Argo.

Si fa appello all’inserimento dei voti e assenze tramite registro elettronico. Si ricorda che i voti
(alla fine del quadrimestre) devono essere riportati con cifra intera e che la Dirigenza comunica
con tutti i docenti e con i singoli gruppi classe tramite I’area presente sul registro elettronico
nel link “comunicazioni”. Si fa ulteriore appello alle procedure ai fini degli adempimenti.

I1 DS controllera lo stato dell’arte e gli steps procedurali all’interno dei gruppi classe con la
propria password da qui ai prossimi Consigli di classe quando la procedura dovra essere
attuata e realizzata per tutti i docenti.





Al fine di rendere piu funzionale tutta la procedura digitale della scuola e dei procedimenti
amministrativi che ineriscono I’attivita docente, si invitano tutti i docenti ad utilizzare il
registro di classe nel portale ARGO. Tale utilizzo permetterebbe un utilizzo piu efficace

dei procedimenti tecnici ed operativi e semplificherebbe il flusso dei dati tra registro di classe
e registro del professore.

In conclusione si invitano tutti i docenti al rispetto delle procedure con la relativa copertura

formal lle azioni m in cam firme in ingr i nti sul registro di classe. atti e
richieste formali di variazione oraria. rispetto della procedura sulle assenze. visualizzazione
tant ] sit 1lla la_e in particolar lle n

Si_ricorda altresi _che 1’Ufficio di_Segreteria ¢ a Vostra disposizione per eventuali
roblematiche tecniche (informatiche) ostative dei procedimenti formali

Il dirigente Scolas Ico
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