
 
 

 
 

 
 

 
Ai Docenti 

 

 

Oggetto: Scrutini finali – Adempimenti fine a. s. 2017/2018. 

 

 

In vista dei prossimi scrutini finali, si ricordano ai docenti gli adempimenti conclusivi al fine di procedere 

agevolmente alle relative operazioni. 

 

Due giorni prima dei consigli della propria classe, i docenti avranno cura di riportare in “piattaforma” la proposta di voto, 

giustificata da un breve giudizio, e le ore di assenza degli studenti riferite a tutto l’anno scolastico. 

 

I coordinatori delle classi seconde predisporranno la scheda di “Certificazione delle competenze di 

base”, che sarà completata in sede di scrutinio. 

 

Compiute le operazioni di scrutinio, ciascun docente consegnerà ai coordinatori il giudizio particolareggiato 

degli allievi che hanno riportato debiti formativi. Ogni docente, inoltre, provvederà a produrre: 

 

-una copia cartacea del programma svolto e della relazione finale debitamente firmata, da depositare in 

segreteria; 

 

-una copia in formato digitale del programma svolto e della relazione finale, da inviare all’indirizzo di posta 

elettronica avis02100b@istruzione.it con oggetto Programma e relazione classe, indicando la classe, il 

plesso, le discipline e il nome del docente;  

 

I Coordinatori di classe avranno cura di consegnare in segreteria le schede degli allievi riportanti il debito formativo che 

dovranno essere ritirate dalle famiglie. 

 

Prima della pubblicazione dei risultati, gli stessi dovranno convocare i genitori degli studenti non ammessi alla classe 

successiva per le opportune comunicazioni. 

 

I Coordinatori delle classi quinte, coadiuvati dal personale di segreteria, predisporranno la documentazione necessaria 

giudizi (da inviare alla Sig.re Proto e-mail avis 02100b@istruzione.it), scheda personale dei candidati ecc. … per gli Esami 

di Stato. 

 

Si riportano di seguito riferimenti normativi e delibere del Collegio dei Docenti, utili per l’espletamento degli scrutini. 

 

 

 

 

 

 

 

ISTITUTO D’ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE 

“RINALDO D’AQUINO” 
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Criteri di svolgimento degli scrutini finali. 

 

L'O.M. del 21/05/2001 n.90, l'art. 6 dell'O.M. n.22 del 5 novembre 2007 e il DPR 122/2009 dettano le norme per lo 

svolgimento degli scrutini finali in tutti i gradi di scuola statali e non statali. 

 

Il Consiglio di classe, quando è convocato per le valutazioni periodiche o finali degli alunni, è organo perfetto e quindi, per 

poter procedere alle operazioni di scrutinio, è indispensabile che tutti i suoi componenti siano presenti. 

 

Ai sensi dell'art. 193 del D. L. vo 16 aprile 1994, n. 297, “ i voti di profitto e di condotta degli alunni, ai fini della 

promozione alle classi successive alla prima, sono deliberati dai Consigli di classe con la sola presenza dei docenti”. 

 

Dal DPR 122/2009 “Sono ammessi alla classe successiva gli alunni che in sede di scrutinio finale conseguono un voto di 

comportamento non inferiore a sei decimi e…….. una votazione non inferiore a sei decimi in ciascuna disciplina o gruppo 

di discipline valutate con l'attribuzione di un unico voto secondo l'ordinamento vigente”. 

 

I voti si assegnano su proposta dei singoli professori, in base ad un giudizio motivato, desunto dagli esiti di un congruo 

numero di prove, sulla base di una valutazione complessiva dell'impegno, interesse e partecipazione dimostrati nell'intero 

percorso formativo. I voti in tal modo proposti s’intendono approvati se non emergono dissensi, altrimenti le deliberazioni 

si approvano a maggioranza. 

 

La proposta di voto tiene altresì conto delle valutazioni espresse in sede di scrutinio intermedio nonché dell'esito delle 

verifiche relative ad eventuali iniziative di sostegno e ad interventi di recupero precedentemente effettuati. 

 

“La valutazione, periodica e finale, degli apprendimenti e' effettuata dal consiglio di classe,….. con deliberazione assunta, 

ove necessario, a maggioranza” (DPR 122/2009). 

 

Per gli studenti che, in sede di scrutinio finale, presentino in una o più discipline valutazioni insufficienti, nonostante i corsi 

di recupero effettuati durante l’anno e la sollecitazione allo studio individuale, il Consiglio di classe rinvia la formulazione 

del giudizio finale e all'albo dell'Istituto viene riportata solo l'indicazione della "sospensione del giudizio”. "Nello scrutinio 

finale il consiglio di classe sospende il giudizio degli alunni che non hanno conseguito la sufficienza in una o piu' 

discipline…... A conclusione degli interventi didattici programmati per il recupero delle carenze rilevate, il consiglio di 

classe, in sede di integrazione dello scrutinio finale, previo accertamento del recupero delle carenze formative da 

effettuarsi entro la fine del medesimo anno scolastico……procede alla verifica dei risultati conseguiti dall'alunno e alla 

formulazione del giudizio finale che, in caso di esito positivo, comporta l'ammissione alla frequenza della classe 

successiva e l'attribuzione del credito scolastico. Si ricorda che, dopo le operazioni di scrutinio finale e relativamente agli 

studenti che non abbiano raggiunto la sufficienza, la scuola (Coordinatore di classe), comunica per iscritto alle famiglie le 

decisioni assunte dal Consiglio di Classe, indicando le specifiche carenze rilevate dai docenti delle singole discipline ed il 

voto proposto. Contestualmente vengono comunicati gli interventi didattici finalizzati al recupero dei debiti formativi, le 

modalità e i tempi delle relative verifiche che la scuola è tenuta a portare a termine entro la fine dell'anno scolastico. Si 

procede invece al giudizio finale nei confronti degli studenti per i quali il Consiglio di classe abbia espresso una 

valutazione positiva, anche a seguito degli interventi di recupero effettuati, nonché nei confronti degli studenti che 

presentino insufficienze tali da comportare un immediato giudizio di non promozione. In tal caso all'albo dell'Istituto 

l'indicazione dei voti è sostituita con la dicitura " non ammesso alla classe successiva". 

 

Al fine di assicurare omogeneità di comportamento per lo svolgimento degli scrutini, i Consigli di Classe, per le 

deliberazioni, dovranno attenersi a quanto sopra riportato, a quanto deliberato dal Collegio docenti e presente nelle linee 

valutative del PTOF. In particolare si ricordano i seguenti punti: 

 

1. Analisi dei risultati e delle verifiche del lavoro scolastico condotte da ciascun docente e dai Consigli di classe sulla 

base di un congruo numero di prove effettuate, finalizzate ad accertare il grado di apprendimento e di maturazione 

raggiunti dagli studenti; 

 

2. Frequenza assidua e partecipazione attiva alla vita della scuola; 

 

3. Livello di partenza, grado di apprendimento e traguardi conseguiti dagli alunni; 

 

4. Grado e numero di insufficienze riportate in relazione alla classe frequentata; 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5. Capacità e attitudini dimostrate, anche in rapporto alla precedente carriera scolastica, nonché analisi della possibilità 

che l'alunno possa affrontare agevolmente la classe successiva; La presenza assidua e la partecipazione attiva alla vita della 

scuola sono elementi positivi che concorrono alla valutazione favorevole del profitto dell'alunno in sede di scrutinio finale. 

Si ricorda che per poter procedere allo scrutinio finale l’allievo deve aver frequentato almeno i 3/4 dell’orario annuale 

personalizzato. Il tetto di ore di assenze per ciascun indirizzo e le eventuali deroghe sono state deliberate dal Collegio dei 

docenti del 30/09/2016, delibera n.25.  

6. Criteri di promozione/sospensione/non ammissione per le classi intermedie (come da DPR 122/2009 e delibere del 

Collegio dei docenti) 

 

Sono ammessi alla classe successiva: 

 

-gli studenti che hanno ottenuto un voto non inferiore a 6 decimi in ciascuna disciplina e in condotta. 

 

Sono sospesi gli allievi che riportano: 

 

-Fino a 2 materie insufficienti. 

 

Non Ammissione: 

 

Nei confronti degli studenti che presentino nello scrutinio finale voti non sufficienti, il Consiglio di Classe procede ad una 

valutazione che tenga conto della possibilità per l’alunno di raggiungere gli obiettivi formativi e di contenuto propri delle 

discipline interessate, nei tempi e con le modalità stabilite, nonché della possibilità di seguire proficuamente il programma 

di studi nell’anno scolastico successivo. Nelle proprie valutazioni il Consiglio di Classe farà riferimento ai seguenti criteri: 

 

-con un numero di discipline gravemente insufficienti, pari ad un terzo delle stesse, l’alunno non è 

ammesso alla classe successiva. 

 

Per calcolare il terzo di discipline gravemente insufficienti (viene considerata insufficienza grave il voto < = 3) si 

procede nel seguente modo: 

 

arrotondamento per difetto o per eccesso a seconda che il decimale del quoziente sia superiore o uguale allo 0,5. 

Esempi: 

 

1) su undici discipline, con quattro insufficienze gravi l’alunno non è ammesso (quoziente 3,66 

 

2) su dieci discipline, con tre insufficienze gravi l’alunno non è ammesso (quoziente 3, 33); 

 

3) su sette discipline, con due insufficienze gravi l’alunno non è ammesso (quoziente: 2,33). In presenza di 

insufficienze non gravi o mediocrità (voto 4 o 5), il numero delle discipline da considerare ai fini della non 

ammissione alla classe successiva sarà aumentato di una unità. 

 

in ogni caso, in presenza di quattro discipline gravemente insufficienti l’alunno non è ammesso alla classe successiva. 

 

N. B.: Viene considerata insufficienza grave il voto < = 3 

 

- I C.d.C. possono stabilire, per casi particolari e motivati, deroghe al suddetto limite. 

- Come stabilito dalla vigente normativa, a prescindere dai voti conseguiti nelle singole discipline, non sarà 

ammesso alla classe successiva l’alunno che ha conseguito un voto in 

 

condotta inferiore alla sufficienza. 

 

Criteri di attribuzione di crediti scolastici e formativi 

 

Il credito scolastico è stato introdotto per valutare l’andamento della carriera scolastica di ogni singolo studente. Si tratta 

di un insieme di punti che viene conseguito durante gli ultimi tre anni di corso e che contribuisce a determinare il 

punteggio finale dell’esame di Stato. 

 

Viene assegnato, anno per anno, dal Consiglio di Classe, secondo una ben precisa tabella (tabella A - D.M. 99 del 

16 dicembre 2009) avente come base la media dei voti ottenuti in sede di scrutinio finale, integrata da un giudizio 

sulla frequenza scolastica, sull’interesse e sull’impegno nella partecipazione al dialogo educativo, sul 

comportamento, sulle attività complementari e integrative frequentate e sugli eventuali crediti formativi. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

A) TABELLA A – allegata al DM n. 99 del 16 dicembre 2009-Candidati interni 

 Media dei voti  Credito scolastico (Punti)     

                 

      I anno   II anno   III anno  

                 

 M = 6     3-4    3-4    4-5   

                

 6 < M ≤ 7    4-5    4-5    5-6   

               

 7 < M ≤ 8    5-6    5-6    6-7   

               

 8 < M ≤ 9    6-7    6-7    7-8   

               

 9 < M ≤ 10   7-8    7-8    8-9   

                 

 

 

NOTA - M rappresenta la media dei voti conseguiti in sede di scrutinio finale di ciascun anno scolastico. 

 

Per la terza classe degli Istituti professionali, qualora gli studenti partecipino all’esame di qualifica, M è rappresentato 

dal voto conseguito agli esami stessi, espresso in decimi (ad esempio al voto di esami di qualifica di 65/centesimi 

corrisponde M = 6,5). Di seguito si riporta quanto previsto nel PTOF. 

 

 

Criteri per l’attribuzione dei crediti scolastici e formativi  

 

 

Il Consiglio di Classe, dopo attenta valutazione dei parametri indicati e di ogni altro elemento ritenuto utile per la 

valutazione complessiva dello studente, assegnerà i crediti scolastici e formativi previsti per il II biennio e l’ultimo 

anno. 

 

Si calcola la media aritmetica dei voti conseguiti, incluso il voto di comportamento, che determina il punteggio in base 

al quale individuare la banda di oscillazione di appartenenza, secondo quanto stabilito dal D.M. 99 del 2009. 

 

A tale punteggio si potranno aggiungere decimali considerando i seguenti indicatori: 

 

1) Assenza di provvedimenti disciplinari individuali; 

 

2) Partecipazione alle attività complementari ed integrative (ad esempio, PON, Stages, progetti, attività, 

alternanza scuola-lavoro, ecc., con profitto, impegno e interesse certificati); 

 

3) Interesse, frequenza e profitto, almeno con giudizio “Buono”, in Religione cattolica o in attività alternative 

organizzate dalla scuola; 

 

4) Assiduità alla frequenza scolastica (si ritiene assidua una frequenza con minimo il 90% di presenze, con 

massimo 15 ritardi e 10 uscite anticipate); 

 

5) Crediti Formativi certificati, nelle forme approvate dai competenti organi collegiali e successi conseguiti in 

competizioni extrascolastiche. Si tiene conto di ogni qualificata esperienza, debitamente documentata, dalla quale 

derivino competenze coerenti con i contenuti tematici del corso, il loro approfondimento, il loro ampliamento, la loro 

concreta attuazione. Deve trattarsi di esperienze acquisite, al di fuori della scuola di appartenenza, in ambiti e settori 

della società civile legati alla formazione della persona ed alla crescita umana, civile e culturale quali quelli relativi, in 

particolare, alle attività culturali, artistiche e ricreative, alla formazione professionale, al lavoro, all'ambiente, al 

volontariato, alla solidarietà, alla cooperazione, allo sport. L’attestato deve essere accompagnato da una relazione del 

rappresentante legale dell’Ente certificatore con indicazione delle attività svolte e di eventuali competenze, abilità e 

conoscenze acquisite. 

 



 

 

 

Per il corrente anno si riconosceranno i crediti formativi scolastici per le attività deliberate in Collegio docenti 

(verbale n.8 - delibera n.54). 

 

 

NOME 

PROGETTO 

PERIODO/ 

ORE 

ALUNNI 

COINVOLTI 

DOCENTI 

COINVOLTI 

CREDITO PER ALUNNI 

Orientamento 

classi 4^ e 5^ 

Percorsi di diritto 

ed economia di 30 

ore ciascuno.  

Attività 

pomeridiana. 

Gruppi di allievi 

delle classi 4^ e 

5^ 

Giordano 30 ore di 

ECONOMIA 

Sabatella 30 ore di 

DIRITTO 

Sì, per chi partecipa con una 

frequenza almeno dell’80% 

del monte ore progettuale 

Incontro con 

l’autore/ Poesia 

del sud/le due 

culture. 

Tutto l’anno 

Attività 

curricolare 

+incontri/manifest

azioni 

pomeridiane 

Gruppi  Tutti quelli che 

aderiscono 

Referente: prof.ssa 

Prudente 

 

Sì, per chi produce articoli e 

lavori 

Progetto 

Scacchi 

BIENNIO + 

TRIENNIO 

Tutto l’anno, 

60 ore 

comprensive di 

eventuali gare 

Gruppi di allievi Referente esterno Sì, per gli allievi che si 

classificano nelle gare. 

Norristown Tutto l’anno Studenti delle 

classi II e III 

vincitori del 

concorso 

Referente: prof. 

Delli Gatti Michele  

Sì, per gli studenti che 

partecipano e produranno alla 

fine del concorso un lavoro 

finale (articoli, interviste 

+video, foto) 

Il mio libro di 

testo 

Audio-libro 

Tutto l’anno Classi Referente: Paolo 

Saggese 

Sì, per chi partecipa alla 

realizzazione dei libri in 

formato ebook attraverso la 

produzione di paragrafi/ di 

almeno un capitolo 

Sport per tutti: 

attività sportiva 

scolastica 

Tutto l’anno Classi I docenti di Ed. 

fisica 

A) Sì, per chi partecipa con 

una frequenza almeno 

dell’80% del monte ore 

dell’attività. 

B) Sì, per gli allievi che si 

classificano nelle gare. 

 “ Robot cup” Tutto l’anno classiIPIA-ITIS 

Montella 

Responsabile prof. 

De Cristofaro 

Sì, per chi ha partecipato 

assiduamente al di fuori 

dell’ASL. 



Read on! A 

Class Library 

Project for 

Schools  

 

 

Tutto l’anno, 

durante le attività 

mattutine 

curricolari 

 

Classi III e IV Docenti che 

aderiscono: Delli 

Gatti, Iannaccone, 

Picariello 

Sì, per gli studenti che hanno 

partecipato al progetto e 

realizzato prodotti 

INGLESE 

EFSET MIUR 

 

Tutto l’anno, 

durante le attività 

mattutine 

curricolari 

Classi I- II- III- 

IV di tutto 

l’Istituto 

Referente prof. 

Delli Gatti 

Sì, per gli studenti che 

conseguono il certificato 

Corso Cambrige Tutto l'anno triennio Referenti prof. 

Delli Gatti, 

Picariello 

Sì, per chi partecipa con una 

frequenza almeno dell’80% 

del monte ore dell’attività. 

Seminario 

sulla Memoria 

Tutto l’anno 

In orario 

pomeridiano 

Classi III, IV,V 

ITIS Bagnoli 

Referente 

Prof.Ficetola 

 Sì, per chi partecipa con una 

frequenza almeno dell’80% 

del monte ore dell’attività 

Progetto “Orto 

botanico” 

Tutto l’anno Classi ITIS 

Bagnoli 

Referente Prof. 

Ciletti Pasquale 

Sì, per ha supportato l’attività 

Progetto teatrale 

–Nusco 

Notti dei Licei 

Classici 

In orario 

pomeridiano 

Classi Liceo 

Classico 

Referente: Paolo 

Saggese 

Sì, per chi partecipa con alla 

teatralizzazione. 

Progetto”Rinald

o “opera Rock” 

In orario 

pomeridiano 

Tutte le classi Referenti del 

progetto 

Sì, per chi partecipa con una 

frequenza almeno dell’80% 

del monte ore dell’attività 

 

Attività Periodo Classi coinvolte Credito per alunni 

Partecipazione alle 

Olimpiadi di 

Matematica, Fisica, 

Italiano 

  Sì, per chi ha superato la prima selezione 

Concorsi/Progetti   Per chi ha conseguito un’attestazione di 

merito 

Giornata 

internazionale contro 

la violenza sulle donne 

(Associazione 

Ginestra) 

novembre Classi  

III-IV-V 

Dei quattro plessi 

Sì, per chi partecipa alla realizzazione dei 

lavori 

“Peer to peer” 

(Esperti ASL ) 

Tutto l’anno Classi ITIS Sì, per chi partecipa con una frequenza 

almeno dell’80%  del monte ore progettuale 

 

 



 

Ai singoli indicatori sopra riportati si applicano in corrispondenza i seguenti parametri: 

 

Indicatore  1 2 3 4 5 

       

Peso di      

ciascun  0,05 0,30* 0,10*** 0,10** 0,20* 

indicatore       

       

 

 

* Il Consiglio di Classe può attribuire fino ad un massimo di 0,30 (indicatore 2) o 0,20 (indicatore 5), in base al 

numero di attività a cui lo studente ha partecipato (0,05 per ogni attività). Agli studenti, che abbiano partecipato con 

profitto, interesse e impegno alle attività di Alternanza Scuola/Lavoro, si attribuirà un punteggio di 0,10. 

 

** 0,10 sarà attribuito allo studente, che rientrerà pienamente nei parametri: minimo il 90% del monte ore annuale di 

presenze (su 200 giorni di lezione 20 assenze massimo) massimo 15 ritardi massimo 10 uscite anticipate 

 

0,05 agli studenti, che rientreranno parzialmente in questi parametri, ma che abbiano comunque garantito minimo l’85% 

del monte ore annuale di presenze (su 200 giorni di lezione 30 assenze massimo). 

 

*** Per giudizio Buono, si attribuisce 0,05; per giudizio Distinto o Ottimo 0,10. Discorso analogo vale per le attività 

alternative. 

 

Il punteggio finale sarà calcolato sommando alla media aritmetica dei voti nelle singole discipline, incluso il voto di 

comportamento, i punteggi dei singoli indicatori sopra riportati, ove posseduti. 

 

Sarà considerata per il punteggio finale la seconda cifra decimale. I punteggi finali con parte 

 

decimale uguale a 0,50 o maggiore di 0,50 corrisponderanno all’estremo superiore della banda di oscillazione. I 

punteggi finali con parte decimale minore a 0,50 corrisponderanno all’estremo inferiore della banda. 

 

Per la fascia con Media 6,00, si attribuisce sempre il minimo della banda. 

 

Per l’ultima banda di oscillazione, si attribuisce direttamente il massimo della banda, qualora lo studente consegua un 

punteggio finale maggiore o uguale a 9,20. 

 

Agli studenti ammessi alla classe successiva nello scrutinio finale di settembre e che abbiano riportato sospensione di 

giudizio a giugno in tre o più discipline, si attribuisce il minimo della banda. 

 

Relativamente ai candidati esterni si rinvia alle Tabelle B e C del DM n. 99 del 16 dicembre 2009. In questi casi, si 

applicherà il massimo della banda di oscillazione se il candidato otterrà una media dei voti superiore allo 0,5. 

Criteri per l’attribuzione del voto di condotta 

 

In sede di Consiglio di Classe viene proposto il voto di condotta dal Docente coordinatore sulla base della griglia di 

valutazione approvata dal Collegio dei docenti e pubblicata sul sito della nostra Istituzione Scolastica. Il Consiglio, dopo 

un attento confronto sul comportamento dei singoli allievi, procederà all’attribuzione del voto stesso. 

 

 

Valutazione Esiti delle Attività di Alternanza Scuola-Lavoro: nuove indicazioni deliberate dal Collegio 

Si ricorda che  la  “Scheda di valutazione degli Esiti delle Attività di Alternanza Scuola-Lavoro e della loro ricaduta sugli 

apprendimenti disciplinari” è stata approvata nel approvata nel Collegio dei docenti del 14 maggio. Nei dipartimenti e nel 

Collegio straordinario del 1 giugno è stato precisato che: 

- ogni docente dovrà compilare la Scheda ASL sulla base anche dei giudizi dei tutor, interno e aziendale, eliminando in alto 

a destra la dicitura “VOTO ASL; 

-il voto sarà utilizzato in sede di scrutinio per la valutazione finale di ogni studente,traccia di tale valutazione sarà presente 

nel Verbale dello scrutinio, con allegato il prospetto di tutti i Voti ASL, e nel fascicolo personale dello studente. 

 

 

 

 

 

 

 



 

Valutazione livelli competenze trasversali – triennio 

La valutazione delle competenze trasversali (Competenze sociali e civiche - Spirito di iniziativa e imprenditorialità - 

Consapevolezza ed espressione culturale)  andrà effettuata in seno ai consigli di classe del triennio  compilando la scheda 

riepilogativa di ciascuna competenza, in cui sono riportati i nomi degli allievi i descrittori e i livelli. La valutazione sarà 

congiunta, effettuata sulla base delle osservazioni di ciascun docente,  tenuto conto degli indicatori di livello riportati sulle 

griglie già inviate in occasione degli scorsi scrutini. Le griglie di valutazione sono inserite nel documento del 15 maggio. 

Le valutazioni delle competenze saranno allegate ai verbali dei consigli di classe. 

Al termine delle operazioni di scrutinio, si avrà cura di completare il registro elettronico in modo coerente con 

l’azione didattica e salvarlo in formato PDF, specificando nome del docente e classe di riferimento. I file 

dovranno essere inviati all’indirizzo di posta elettronica del plesso di appartenenza, sopra riportato. 

 

 

 

IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 

  Dott.ssa  Emilia STROLLO 

 (firma omessa ai sensi dell’art.3 del D.lgs n. 

39/1993) 

 


